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1 Vad ar en befattningsanalys?

Verksamhetsutovare ska enligt 6 kap. 2 § PMFS
2022:1 med utgangspunkt i sakerhetsskydds-
analysen gora en befattningsanalys. I befattnings-
analysen ska verksamhetsutovaren bedoma vilka
anstallningar, eller annat deltagande, i den
sakerhetskansliga verksamheten som

e ska placeras i sakerhetsklass

¢ innebar sdkerhetsprovning utan placering
i sdkerhetsklass.
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Verksamhetsutévare som ger en annan aktor
tillgang till sin sikerhetskinsliga verksamhet
ska enligt 7 kap. 5 § PMFS 2022:1 i den sarskilda
sakerhetsskyddsbedomningen gora en befatt-
ningsanalys och dokumentera vilka befattningar
hos motparten (ledning, personal och 6vriga)
som ska sdkerhetsprovas.



2 Vad ar syftet med en befattningsanalys?

Syftet med en befattningsanalys ar att verk-
samhetsutovare ska bedoma i vilken omfattning
anstallningar eller annat deltagande medfor till-
gang till den sdkerhetskansliga verksamheten for
att darigenom sakerstélla att kraven pa sdkerhets-
provning uppfylls. Vid bedomningen behover
verksamhetsutovaren beakta att anstallningen
eller deltagandet far placeras i sakerhetsklass
endast om behovet av sdkerhetsskydd inte kan
tillgodoses pa nagot annat satt.'

1 Se3kap. 10 § sdkerhetsskyddslagen (2018:585).
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Notera

Befattningsanalysen kan aven utgora ett stod i det
|dpande personalsékerhetsarbetet. Genom att till
exempel lagga till vilka kontrollorsaker som anvands
for befattningarna vid ansdkan om registerkontroll
eller vilka utbildningar befattningen ska genomfora
kan befattningsanalysen fylla flera funktioner

i personalsakerhetsarbetet.



3 Vad ska en befattningsanalys innehalla?

En befattningsanalys ska som minst for varje
befattning innehalla féljande:

Unik beteckning for befattningen.

e Beskrivning av de arbetsuppgifter som
innebar deltagande i den sdkerhetskansli-
ga verksamheten.

e Ivilken omfattning befattningen medfor
tillgang till sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter och i vilka sdkerhetsskydds-
klasser dessa dr indelade.

e Vilken skada for Sveriges sakerhet (kon-
sekvensniva) en person i befattningen har
mojlighet att orsaka.

o Forslag pa sakerhetsklass eller sakerhets-
provning utan placering i sakerhetsklass.?

Utover dessa obligatoriska moment kan befatt-
ningsanalysen innehélla annat som underlattar
den praktiska hanteringen eller tillgodoser andra
behov inom personalsakerheten. I bilagorna

till denna végledning finns exempel pa hur en
befattningsanalys kan utformas i enlighet med 6
kap. 2 § och 7 kap. 5 § PMFS 2022:1. I det foljande
beskrivs momenten som ingar i bada exemplen.

3.1 Unik beteckning for
befattningen

I befattningsanalysen ska unika beteckningar
for befattningarna anges. Med befattning avses
en roll, en tjanst eller en funktion med olika
arbetsuppgifter som medfor tillgang till den
sakerhetskdnsliga verksamheten. En befattning
kan innehas av en eller flera personer. Det dr upp
till respektive verksamhetsutdvare att identifiera
befattningar som forekommer i deras saker-
hetskansliga verksamhet utifran verksamhetens
forutsattningar. Befattningen behover inte 6ver-
ensstimma med de bendmningar pa titlar som
forekommer i verksamheten i dvrigt.

2 6kap. 2 § andra stycket PMFS 2022:1.
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Med unik beteckning avses att befattningen ska
ga att sarskilja fran andra befattningar i befatt-
ningsanalysen. Om till exempel befattningen
handliggare forekommer inom olika delar av
verksamheten, och arbetsuppgifter eller delta-
gandet i den sdkerhetskdnsliga verksamheten
skiljer sig at, ska det vara mdjligt att sarskilja
befattningarna fran varandra i befattnings-
analysen. Exempel pa unika beteckningar for
befattningar ar beredskapshandlaggare eller
sakerhetsskyddschef.

Verksamhetsutovare kan dven anvéanda sig av
eller lagga till ett identifikationsnummer fére
bendmningen pa befattningen for att tillse att den
ar unik, exempelvis Bef_01_Beredskapshandlag-
gare.

3.2 Beskrivning av de arbetsupp-
gifter som innebéar deltagande
i den sakerhetskéansliga
verksamheten

Ett deltagande i sikerhetskanslig verksamhet kan
bestd i att personen ges tilltrade till lokaler dar
verksamhetsutovaren bedriver sakerhetskanslig
verksambhet, till exempel {or att utfora arbete eller
delta i utbildningar. Ett deltagande kan ocksa
bestd i att personen far direkt dtkomst till
information eller system.

Genom att beskriva befattningens arbetsuppgifter
kan verksamhetsutdvaren identifiera omfatt-
ningen pa deltagandet i sakerhetskanslig verk-
samhet. Syftet dr att underldtta nasta steg

i befattningsanalysen dar verksamhetsutovaren
ska identifiera i vilken utstrackning deltagandet
medfor tillgang till sakerhetsskyddsklassificerade
uppgifter och/eller andra skyddsvarden i den
sdakerhetskansliga verksamheten.



3.3 | vilken omfattning
befattningen medfor tillgang
till sakerhetsskyddsklassifi-
cerade uppgifter och i vilka
sakerhetsskyddsklasser dessa
ar indelade

Om befattningen innebaér att den anstéllda eller
den som pa annat sitt deltar i verksamheten far
del av siakerhetsskyddsklassificerade uppgifter
ska det anges vilka sakerhetsskyddsklasser den
anstallda far tillgang till. Om den anstallda far
tillgang till uppgifter i sakerhetsskyddsklassen
hemlig eller kvalificerat hemlig ska dven omfatt-
ningen av tillgdngen anges. Omfattningen bor
anges i ringa eller inte ringa omfattning, eftersom
detta enligt 3 kap. 6-8 §§ sdkerhetsskyddslagen
far betydelse for eventuellt beslut om placering
i sakerhetsklass. Om befattningen innebar att
den anstéllda eller den som pé annat satt deltar
i verksamheten far del av uppgifter i saker-
hetsskyddsklassen konfidentiell eller begransat
hemlig racker det att detta anges.

Medfor befattningen inte tillgang till sakerhets-
skyddsklassificerade uppgifter bor aven det
anges.

3.4 Vilken skada for Sveriges
sakerhet (konsekvensniva)
en person i befattningen har
mojlighet att orsaka

En befattning kan dven ge tillgang till anldgg-
ningar, objekt, system, egendom och andra till-
gangar som dr av betydelse for Sveriges sakerhet.
I sddana fall ska verksamhetsutdvaren ange
vilken skada for Sveriges sakerhet (konsekvens-
niva) den anstéllda eller den som pa annat satt
deltar i verksamheten har mojlighet att orsaka.
Skadan far enligt 3 kap. 6-8 §§ sdkerhetsskydds-
lagen betydelse for eventuellt beslut om place-
ring i sdkerhetsklass. For att kunna beddma om
behovet av sakerhetsskydd kan tillgodoses pa
nagot annat sitt dn genom placering i sakerhets-
klass bor det dven anges hur befattningen medf{or
tillgang till skyddsvardena.
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Medfor befattningen inte tillgang till den har
typen av skyddsvarden bor aven det anges.

3.5 Forslag pa sdkerhetsklass
eller sakerhetsprovning utan
placering i sdkerhetsklass

Baserat pa den analys som verksamhetsutovaren
har gjort av vilken tillgang till den sdkerhetskans-
liga verksamheten som befattningen medfor ska
verksamhetsutdvaren bedoma om befattningen
ska placeras i sdakerhetsklass, och i sadana fall
vilken, eller om den anstéallda eller den som pa
annat satt deltar i verksamheten ska sakerhets-
provas utan placering i sakerhetsklass.

Befattningsanalysen ska &@ven beakta
internationella ataganden om
sakerhetsskydd

En befattning som ska ta del av sékerhetsskydds-
klassificerade uppgifter eller sékerhetskanslig
verksamhet i 6vrigt som omfattas av ett internatio-
nellt &tagande om sékerhetsskydd ska genomga en
sdkerhetsprovning i enlighet med den svenska
sakerhetsskyddslagstiftningen. Det innebar att
aven dessa befattningar ska inga i den befatt-
ningsanalys som verksamhetsutdvaren upprattar.
For mer information, se Sakerhetspolisens vag-
ledningar i sékerhetsskydd Personalsékerhet och
Skyldigheter vid exponering av sdkerhetskanslig
verksamhet.

3.6 Identifikationsnummer (ID)
(valfri)

Ett identifikationsnummer ger sparbarhet och
underlattar vid kommunikation om befattningen,
bland annat i dialog med den som beslutar om
placering i sakerhetsklass om verksamhets-
utovaren inte sjalv har ratt att gora det.

3.7 Kontrollorsak (valfri)

En kontrollorsak i ansdkan om registerkontroll
ska enligt 6 kap. 11 § PMFS 2022:1 besta av en



beskrivning av den sakerhetskansliga verk-
samhet som en befattning placerad i sakerhets-
klass avses delta i och vilka skyddsvarden denna
befattning medger tillgang till.

Kontrollorsaken kan med andra ord ses som en
sammanstallning av den andra till och med den
fjarde punkten av de obligatoriska momenten
enligt 6 kap. 2 § PMFS 2022:1. Verksamhets-
utdvaren behdver dock inte ange detaljer kring
skyddsvardena i form av till exempel sdkerhets-
skyddsklass i kontrollorsaken. Eftersom kontrol-
lorsaken ska innehélla information som framgar
av befattningsanalysen kan det underlatta vid
ansOkningar om registerkontroll om forslag till
kontrollorsak framgar av befattningsanalysen.
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3.8 Beslut om placering
i sdkerhetsklass eller saker-
hetsprévning utan placering
i sakerhetsklass (valfri)

Beslut om placering i sdkerhetsklass ska fattas i
enlighet med 5 kap. 5-10 §§ sdkerhetsskyddsfor-
ordningen och beslut om sakerhetsprévning utan
placering i sakerhetsklass ska fattas i enlighet
med 6 kap. 3 § PMFS 2022:1.

Efter att befattningsanalysen har faststallts och
beslut om placering i sakerhetsklass eller saker-
hetsprovning utan placering i sakerhetsklass har
fattats, kan befattningsanalysen kompletteras
med datum och diarienummer eller motsva-
rande for besluten om placering i sdakerhetsklass
eller sakerhetsprovning utan placering i siaker-
hetsklass.Att ha denna information tillganglig i
befattningsanalysen kan fungera som stod for att
sakerstalla att beslut om placering

i sakerhetsklass ar fattat avseende den aktuella
befattningen infér ansdékan om registerkontroll.?

3 Vid ansokan om registerkontroll ska beslutet om placering i
sakerhetsklass finnas tillgangligt hos verksamhetsutévaren enligt 6
kap. 8 § PMFS 2022:1.



4 \Vem ska faststalla en befattningsanalys?

Befattningsanalysen ska enligt 6 kap. 2 § PMFS
2022:1 faststéllas av sakerhetsskyddschefen eller
den som han eller hon bestammer.

Att befattningsanalysen &r faststdlld innebar
inte att beslut har fattats om placering i saker-
hetsklass eller sakerhetsprovning utan placering
i sdkerhetsklass. Om verksamhetsutdvaren ar
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behorig att fatta dessa beslut kan dock besluten
fattas i anslutning till faststallandet, varpa befatt-
ningsanalysen utgor beslutsunderlag. Verksam-
hetsutdvaren kan da i beslutet om placering

i sdkerhetsklass eller sikerhetsprovning utan
placering i sakerhetsklass uppge att beslutet
fattas i enlighet med den faststallda befattningsa-
nalysen.



9 Nar ska en befattningsanalys

uppdateras?

Befattningsanalysen ska uppdateras vid behov,
dock senast i samband med att sakerhetsskydds-
analysen uppdateras. Att den ska uppdateras

i samband med att sikerhetsskyddsanalysen
uppdateras beror pa att det kan innebara att
bedomningen av skyddsvardena andras eller

att nya skyddsvarden tillkommer. Det skulle
aven kunna innebara att den sdrskilda sakerhets-
skyddsbedomningen vid forfaranden med krav
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pa sakerhetsskyddsavtal behover revideras och
darigenom dokumentationen av vilka befatt-
ningar hos motparten (ledningen, personal och
ovriga) som ska siakerhetsprovas.

Andra exempel pa nér det kan finnas behov av
att uppdatera befattningsanalysen dr om befatt-
ningarnas arbetsuppgifter dndras och tillgangen
till skyddsvarden darmed forandras eller att nya
befattningar tillkommer.
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6 Bilaga 1 Exempel pa en befattningsanalys

En befattningsanalys kan stallas upp enligt tabellen i foljande bilaga. I exemplen anvands fiktiva befatt-
ningar och skyddsvarden for att visa hur en befattningsanalys kan se ut.

Tabell Exempel: Befattningsanalys — Verksamhetsutovare X.

skyddsarbetet.

del av bland annat
sakerhetsskydds-
analys, sérskilda
sakerhetsskydds-
beddémningar
(infor driftsattning
av informations-
system och infor
tecknande av séker-
hetsskyddsavtal),
och skadebeddm-
ningar i samband
med sékerhetsho-
tande handelser
som ar indelade i
sakerhetsskydds-
klass hemlig.

Far del av system-
dokument om
informationssystem
X som ar indelade

i sakerhetsskydds-
klass konfidentiell.

X [konsekvensniva
C) genom fysisk till-
gang till systemets
serverhallar.

skyddsarbetet och
kontrollerar att verk-
samheten bedrivs
enligt forfattning.
Far tillgang till
informationssystem
som har betydelse
for sdkerhetskéanslig
verksamhet och
sékerhetsskydds-
klassificerade
uppgifter.

ID Befattning Arbetsuppgifter | Sakerhets- Vilken skada Placering i Kontrollorsak Beslut om place-
Unik beteckning for De arbetsupp- Skvdc!s_- f‘?_" Sveriges sakerh_etSklass Om befattningen ring i sékerhets-
R, ey klass.lflcerade sakerhet eller slakerhets- s et klass eller
gér att sarskilia fran | deltagande i den uppgifter (konsekvens- provning utan hetsklass och en sékerhets-
ovriga befattningar. | sékerhetskansliga I vilken omfattning pivé] en person placering i séker- | registerkontroll prﬁvnipg lftan

verksamheten. R i befatt.nllngen hetsklass dar‘m?d ska goras placering i saker-
medfor tillgang il har méjlighet att | . kan har uppges ett | hetsklass
T e arzla SR (2 forslag pa kontroll-

- sakerhetsklass 1, orsak Det vill séga Datum och
klass.lflcer‘ade. . Vilka anlaggningar, 2 eller 3, alternativt | o peskrivning av diarienummer eller
u_ppgn‘ter‘ och vilka objekt, system sakerhetsprovning den sékerhets- motsvarande for
sakerhetsskydds- y ! i N -
K - egendom och andra | Utén placering i kansliga verksamhet | beslut om placering i

asser dessa &r 1aA ; sakerhetsklass. f 5

indelade. tillgangar i den som en befattning S?kEF‘hEtSHﬂ_SS eller
sakerhetskansliga placerad i séker- sakerhetsprovning
verksamheten hetsklass avses utan placering i
befattningen medfér delta i och vilka sakerhetsklass.
tillgang till, skyddsvarden denna
konsekvensniva och befattning medger
hur befattningen tillgang till, som en
medfor tillgang till folid av deltagandet.
dessa.

Bef_1 Beredskaps- Handlagger plane- Far del av insatspla- | Ej tillamplig. Sakerhetspravning Ej tillamplig. 2025-05-20

handlaggare. ring for insatser vid ner som &r indelade utan placering i Dnr. 2025-1111
hojd beredskap. i sékerhetsskydds- sakerhetsklass.
klass begréansat
hemlig.

Bef_2 | Sakerhetsskydds- Leder och sam- Far i en omfattning Har tillgang till Sakerhetsklass 2. Leder och sam- 2025-06-30

chef. ordnar sakerhets- som inte ar ringata | informationssystem ordnar sakerhets- Dnr. 2025-2222
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totalforsvar.

kompetens inom
arbetet med total-
forsvar nationellt
och internationellt.

om gransover-
skridande samar-
bete som ar
indelade i séker-
hetsskyddsklass
konfidentiell av en
utlandsk aktor. Den
utléndska aktdren
har sate i land A
som Sverige har
ingatt ett interna-
tionellt atagande
om sakerhetsskydd
med.

Far del av insatspla-
ner som &r indelade
i sakerhetsskydds-
klass begréansat
hemlig.

kompetens inom
arbetet med
totalférsvar. Far
dérigenom tillgang
till sakerhetsskydds-
klassificerade upp-
giften, varav vissa
uppgifter kommer
ifran land A som
Sverige har ingatt
ett internationellt
atagande om saker-
hetsskydd med.

Bef_3 | Signalskyddschef Leder och Far i en omfattning Har tillgang till Sakerhetsklass 2. Leder och sam- 2025-06-30
samordnar signal- som inte &r ringa ta | signalskyddssystem ordnar signal- Dnr. 2025-2222
skyddstjansten. del av dokumentera- | (konsekvensniva B) skyddstjansten och

de internkontroller genom fysisk tillgang kontrollerar att verk-

och signalskydds- till signalskydds- samheten bedrivs

incidenter som ar materiel. enligt forfattning.

indelade i sékerhets- Far tillgang till

skyddsklass hemlig. informationssystem
som har betydelse
for sékerhetskanslig
verksamhet och
sakerhetsskydds-
klassificerade
uppgifter.

Bef_4 | Jurist med inriktning | Stottar med juridisk | Far del av rapporter | Ej tillamplig. Sakerhetsklass 3. Stottar med juridisk | 2026-03-30

Dnr. 2026-3333
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7 Bilaga 2 Exempel pa en befattningsanalys

I en sarskild sdkerhetsskyddsbeddmning

En befattningsanalys i en sarskild sakerhetsskyddsbeddmning kan stéllas upp i enlighet med tabellen
i foljande bilaga. I exemplen anviands fiktiva befattningar och skyddsvarden for att visa hur en befatt-
ningsanalys kan se ut.

Tabell Exempel: Befattningsanalys — Leverantor Y.

ID Befattning Arbetsuppgifter | Sakerhets- Vilken skada fér | Placering i Kontrollorsak Beslut om place-
Unik beteckning for | De arbetsuppgif skydd.sf- Sveriges saker- sakerl?.etsklass Om befattningen ring i sakerhets-
R, ter som innebar klass.lflcerade hfat (konsekvens- | eller s..akerhets- s et klass eller
gér att sérskilja fran | deltagande i den uppgifter niva) en person provning utan hetsklass och en sakerhetsprov-
ovriga befattningar. | sékerhetskansliga I vilken omfattning i befatt.qingen placering i séker- | registerkontroll n.ing .utan place-

verksamheten. R har mojlighet att | hetsklass dar‘m?d ska goras ring i sakerhets-
medfér tilgang til | orsaka Forslag pa saker | o or uppges et | klass
sakerhetsskydds- - N forslag pa k_Dnt_'_"O”'

o Vilka anlaggningar, hetsklass 1, 2 orsak Det vill saga Datum och
klass.lflcer‘ade. _ objekt, system, eller 3, alternativt en beskrivning av diarienummer eller
u_ppgn‘ter‘ CERvllE egendom och andra | sakerhetsprovning den sakerhetskansli- | motsvarande fér
sakerhetsskydds- o ) P -

- tillgangar i den utan placering i ga verksamhet som | beslut om placering i

!<Iasser‘ pessal sakerhetskansliga sakerhetsklass. en befattning place- | sakerhetsklass eller
indelade. L - L

verksamheten rad i sékerhetsklass | sékerhetsprévning

befattningen medfér avses delta i och utan placering i

tillgang till, vilka skyddsvarden sakerhetsklass.

konsekvensniva och denna befattning

hur befattningen medger tillgang

medfor tillgang till till, som en folid av

dessa. deltagandet.

Lev_1 | VD leverantor . Ansvarar for den Far del av informa- Ej tillamplig. Sakerhetsklass 3. Ansvarar for den 2026-08-10
|6pande férvaltning- | tion om sékerhets- |6pande forvaltning- | Dnr. 2026-1111
en av leverantor hot, skyddsvarden en av leverantor Y:s
Y:s verksamhet och | och sarbarheter verksamhet som
darigenom uppdrag | som &r indelade sker pa uppdrag av
som utférs pa i sékerhetsskydds- verksamhetsuttvare
bestallning av verk- klass konfidentiell X och far darigenom
samhetsutovare X. genom uppdrags- tillgang till saker-

beskrivning och hetsskyddsklassifi-
|6pande avstam- cerade uppgifter.
ningar.

Lev_2 | Sakerhetsskydds- Kontrollerar att Fariringa om- Ej tillamplig. Sakerhetsklass 3. Leder sakerhets- 2026-09-10

chef leverantor Y. verksamheten fattning ta del av skyddsarbetet Dnr. 2026-1111
bedrivs enligt sarskild sakerhets- hos leverantor Y
géllande sakerhets- | skyddsbedémning som utfor arbete
skyddsavtal med infor driftsattning av at verksamhets-
verksamhets- informationssystem utdvare X och far
utdvare X och X som ar indelad i dérigenom tillgang
agerar kontakt- sakerhetsskydds- till sakerhets-
person vid fragor klass hemlig. skyddsklassificerade
om séakerhetsskydd uppgifter.
mot verksamhets- Far del av informa-
utdvare X. tion om sakerhets-

hot, skyddsvarden
och sarbarheter
som &r indelade

i sakerhetsskydds-
klass konfidentiell
genom uppdrags-
beskrivning och
lopande avstam-
ningar.

Sakerhetspolisen | Delvagledning - Befattningsanalys

13




Lev_3 | It-tekniker infor- Bedriver tekniskt Fariringa Har tillgang till infor- | Sakerhetsklass 3. Deltar i underhéallav | 2026-09-10
mationssystem X underhall av infor- omfattning ta del av | mationssystem X it-miljo &t verksam- Dnr. 2026-1111
leverantor Y. mationssystem som | sérskild sakerhets- (konsekvensniva C) hetsutdvare X och

har betydelse for skyddsbedémning genom fysisk tillgang far darigenom till-
verksamhetsutdvare | infér driftséttning av | till serverhallar och gang till sékerhets-
X:s sakerhets- informationssystem | administrators- skyddsklassificerade
kansliga verksam- X'som &r indelad i behdrigheter. uppgifter och ett
het. sakerhetsskydds- informationssystem

klass hemlig. som har betydelse

for sakerhetskanslig

Far del av verksamhet.

systemdokument

om informations-

system X som &ar

indelade i séker-

hetsskyddsklass

konfidentiell.

Lev_4 | Sékerhetshandlag- Dokumenterar Far del av Ej tillamplig. Sakerhetsklass 3. Dokumenterar 2026-08-10

gare leverantor Y. information om systemdokument information om Dnr. 2026-1111
informationssystem | om informations- informationssystem
som har betydelse system X som &ar som har betydelse
for verksamhetsuto- | indelade i séker- for verksamhets-
vare X:s sakerhets- hetsskyddsklass utbvare X:s
kansliga verksamhet | konfidentiell. sakerhetskéansliga

verksamhet och far
darigenom tillgang
till sékerhetsskydds-
klassificerade
uppgifter.
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